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第一章 概述

1.1 文档目的

本文档为沪检云能力验证平台报名机构在线操作指南。

报名机构提供本平台进行本年度能力验证项目线上报名、样品确认和结果报送。报名机构可在

平台上进行以下操作。

注：

 报名机构以手机验证码注册，注册成功会收到包含账号和密码的短信。

 报名机构在线填写报名表，需打印报名表并盖法人章后扫描上传。

 报名机构需在线填写样品确认单确认样品是否完好。

 报名机构需按照《上海市能力验证技术规范》要求以附件形式上传所有报送检测数据、结

果及相关原始记录等文件，并在系统表单中录入关键数据值。

 所有纸质文件原件，包括盖章报名表、被测物品接收状态确认表、上报结果文件等，先由

报名机构保管，待收到项目承担单位邮件通知后，邮寄到指定地点。

1.2 推荐浏览器版本

推荐采用谷歌(chrome 50+)、火狐(firefox 45+)、苹果(Safari 10+)等浏览器，采用 360、QQ、百

度、搜狗、傲游等国产浏览器请采用极速模式，如采用兼容模式或 IE 浏览器可能有少量功能

异常。

推荐显示分辨率 1920 x 1080，文本项目大小 100%，此参数下页面显示效果最佳。

1.3 登录网址

直接登录 http://106.15.186.80:8087/r/w

或者通过沪检云官网（http://www.shtestcloud.com/）能力验证栏目，点击“去报名”按钮。
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1.4 帐号和密码

申请人首次登录可用手机验证码直接注册，注册成功后会以短信方式收到帐号（E0xxxxx）和

初始密码；如果忘记密码，可用手机验证码找回，申请人也可在忘记密码中随时修改密码。
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1.5 注册

点击 “立即注册”，填写姓名、邮箱、手机号，点击“获取验证码”，输入手机验证码后，点

击“立即注册”完成注册。

注册成功后，您将收到包含用户名和初始密码的短信。
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1.6 登录系统

输入账号（或者注册的手机号、邮箱）和密码，点击”登录”。

登录成功后，显示以下界面。

1.7 退出系统

点击右上角图标，然后点击“确定”。
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第二章 用户中心

2.1 账户安全

- 点击左侧导航栏“用户中心-帐号设置-账户安全“，可验证邮箱和手机，可修改姓名和密码。
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第三章 机构信息

3.1 机构信息

填写常用机构信息，可在报名能力验证时调用。填写完成点击”保存“按钮。
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第四章 能力验证

4.1 能力验证报名

点击左侧导航栏”能力验证-能力验证报名计划-能力验证计划报名“。

点击能力验证项目左侧的”报名“按钮报名。
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- 如在机构信息已录入常用信息，可点击报名机构名称右侧搜索按钮调用机构信息。

在机构信息中选择所需的常用机构信息。
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填写其他信息，有红色”*”是必填项。

填完数据后，点击“保存”按钮，然后点击“打印报名表”按钮下载 EXCEL报名表去盖章，再点

击“提交报名“按钮。报名后到“能力验证-已报名计划”去上传盖章报名表扫描版。

点击”打印报名表“按钮后，会下载 EXCEL报名表。
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如果有理由不参加，请点击“暂不报名”，并填写理由。
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在能力验证-已报名计划-已报名计划，在“已报名”点击订单编号。

点击“上传”，上传盖章报名表扫描版，然后点击“保存”。
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4.2 项目进度查看

报名成功后，可在项目进度查看项目承担单位录入的进度，如样品快递单号。
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4.3 样品接受确认

收到样品后，选中订单，点击“样品接受确认单”。

选择样品状态，填入状态描述，2个字段不能为空，然后点击保存。

可点击样品接受状态，查看已提交的表单。
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如果样品受损，多次寄样，可多次填写和查看。



第 19 页 共 23 页

4.4 上传测试结果

点击订单

点击测试结果
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点击“上传”上传相关文件，点击“新增”输入关键参数结果。

可上传多个文件，鼠标指向文件，会出现删除按钮。
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可点击“新增”增加一个或者多个参数值填写。填写完毕点击“新增”右侧“保存”按钮。

参数填写完毕和完成上传文件，点击右上角“保存按钮。
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4.5 查看结果

向右拉滚动条查看评定结果和整改结果。
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4.6 其他

可点击配置显示字段


